Mode opératoire : 

Copier l’image de l’article sur le site 
Clic droit puis enregistrer  l’image sous le bureau de votre PC , ou clic droit/copier puis clic droit/coller (sur votre bureau ou directement sur la maquette (ci jointe))

Coller l’image de l’article sur la maquette  (document word)
Sur le bureau de votre PC clic droit/copier, puis clic droit/coller sur la maquette 

Copier l’article
Sélectionner le texte de l’article sur le site : clic gauche/glisser  (le texte se surligne en fond  bleu) puis clic droit/copier sur la maquette

Coller l’article sur la maquette 
clic droit/copier sur la maquette

Modifier les coordonnées (en bas)
Pour modifier et mettre vos coordonnées dans le cadre du bas, cliquez sur affichage/en tête pied de page, et modifiez le texte

Si vous maîtrisez bien word, vous pouvez bien sûr refaire la mise en page à votre goût

